(TENGOK CONTOH MEMO PADA 2.17)
FORMAT MINIT MESYUARAT SAMA, UNTUK 2.4 WAJIB ADA PERKATAAN “AGUNG”
*KALAU DAH ADA, GUNA YG SEDIA ADA SAHAJA
(KALAU TIADA, MOHON BACA DAN EDIT MENGIKUT KESESUAIAN PASUKAN BERUNIFORM/KELAB PERSATUAN/ SUKAN  MASING2)

MINIT MESYUARAT AGUNG BIL.1/2021
KELAB FOTOGRAFI 
SMK BARU BINTULU

Tarikh		: 
Masa 		: 
Tempat	:  
Mod Mesyuarat : Dalam talian (Google Meet)
Guru Penasihat: 
      1.
      2. 
Kehadiran Murid:  
1. Muhammad Nor Alif Bin Norhaizam 
2. Insyirah Najihah Binti Abdul Rahim
3. Danial Harith Bin Eswandi
4. Afiq Fadhullah Bin Abdul Rani
5. Samantha Hii Lin Yuin
6. Muhammad Fikri Bin Jefri
7. Alfazirawati binti Bandar
8. Lissa Ang Siaw Hui	
9. Nur Rabiatulnurain Binti Abdul Karim	
10. Andrea Evera Anak Jeffery	

Tidak Hadir:							

Minit-Minit Mesyuarat:
1 Ucapan guru penasihat
1.1 Cikgu Rahayu (guru penasihat) mengucapkan selamat datang kepada semua ahli kelab yang dapat hadir ke mesyuarat pertama ini.
                                                                                                                         Untuk makluman

1.2 Cikgu Rahayu turut memaklumkan bahawa guru penasihat yang dilantik bagi kelab Fotografi pada tahun 2021 adalah beliau sendiri bersama dengan Cikgu Yvonne Thompson bagi sesi petang.
                                                                                                       Untuk makluman
        
1.3 Beliau menyatakan tujuan mesyuarat diadakan bertujuan untuk melantik ahli jawatankuasa kelab Fotografi  bagi tahun 2021.  
                                                                                                      Untuk makluman

1.4 Selain itu, mesyuarat dijalankan bagi merancang aktiviti tahunan kelab bagi tahun 2021.
                                                                           Untuk makluman dan tindakan ahli

1.5 Disebabkan kekangan yang dihadapi sekarang, mesyuarat agung dan perjumpaan kokurikulum pada tahun ini dilaksanakan secara atas talian menggunakan aplikasi google meet. Setiap pemakluman pertandingan dan apa sahaja aktiviti kokurikulum akan dimaklumkan melalui kumpulan kelab yang telah dibuat.
Untuk makluman

        1.6  Makluman bilangan perjumpaan


        1.7 Makluman /info kelab

       1.8 Menggalakkan penyertaan pelajar dalam setiap perjumpaan, aktiviti dan pertandingan 
             bagi menambahkan markah PAJSK.

2 Pelantikan AJK Kelab
2.1 Cikgu Rahayu menyatakan bahawa pemilihan ahli jawantkuasa boleh dipilih di kalangan ahli kelab fotografi  yang hadir ke mesyuarat hari ini dan ahli lain yang dirasakan boleh memberikan komitmen .

2.2 Berikut di bawah merupakan ahli jawatankuasa Kelab Fotografi, 2020:
Pengerusi 		: 
Naib pengerusi	: 
Setiausaha 		: 
Penolong Setiausaha	: 
Bendahari 		: 
Penolong Bendahari	: 
Ahli Jawatankuasa 	: 1. 
  2. 
  3. 
  4. 
Untuk makluman

3 Perancangan Aktiviti Tahunan Kelab
3.1 Berikut di bawah merupakan senarai aktiviti yang diputuskan untuk dijalankan sepanjang tahun 2021:

a) Mesyuarat Agung Kelab Persatuan_Penubuhan Kelab Fotografi
b) Pengumpulan dan perbinvangan berkenaan gambar-gambar objek, pemandangan dan suasana .
c) Penggunaan asas kamera dan kedudukan yg betul untuk mengambil gambar
d) Titik fokus
e) Aplikasi kanta 
f) Pencahayaan
g) Mode
h) Tugasan 1: Objek
i) Tugasan 2: Pemandangan
j) Tugasan 3: Pengambilan video
k) Editing
l) Editing
m) Pembuatan Video Multimedia
Untuk makluman

4 Peraturan – peraturan kelab
4.1 Semua murid wajib hadir setiap kali perjumpaan diadakan.
4.2 Maklumkan kepada guru penasihat yang bertugas jika tidak dapat hadir ke perjumpaan yang diadakan.
4.3 Gunakan pakaian yang sesuai dan sentiasa bawa buku catatan serta alat tulis setiap kali perjumpaan.

Untuk Makluman

5 Hal-hal lain
5.1 Cikgu Rahayu meminta semua murid memberikan kerjasama kepada semua guru penasihat dan terlibat aktif dengan semua aktiviti yang dijalankan.
5.2 Semoga kehadiran murid memberansangkan dalam perjumpaan kokurikulum seterusnya.
5.3 Penglibatan aktif murid akan mempengaruhi penilaian murid untuk PAJSK pada akhir tahun nanti.

Untuk Makluman


6 Penutup
Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 2.30 petang.



Disediakan oleh:					Disemak oleh:	

[bookmark: _gjdgxs]			
  ……………………..					…..…………………..	              
(Syakilla bt Ali)			                                        (Rahayu bt Abdul Aziz)	
Setiausaha Kelab Fotografi				Guru Penasihat Kelab		
SMK Baru Bintulu					SMK Baru Bintulu		

Tarikh: 						

